
 


 5/12/16תאריך:

מספרנו 233379:




 176/2016מכרז פנים/חוץ מס'  

 
 מחלקת רישוי על הבניה –אגף ההנדסה 

 
 

 דרוש/ה : מזכיר/ת שרות  / פרונטדסק  
 
 

תיאור המשרה:

 קהלמקצועיולאמקצועיהפונהלמחלקתרישוילקבלתהסברעלהליכירישוי,לרבותקבלת
מענהטלפוני.

 .קבלתבקשותלהיתריבניהוקליטתןבמערכתהממוחשבת 

 .טיפולבדרישותוריכוזאישוריםלצורךקידוםהיתריבניה 

 .בדיקהראשוניתשלבקשותלהיתריבניה 

 עיותבהתאםלהנחייתמנהל/תמחלקתרישויעלהבניה.אחריותלביצועכללהמטלותהמקצו 
 
 

 דרישות התפקיד: 

 תעודתהנדסאי/תאדריכלות,ישלצרףדיפלומהממוסדלהשכלההמוכרבישראל 
 או

תואראקדמאימושלםבגאוגרפיהו/אובתכנוןעריםאשרנרכשבמוסדהמוכרע"יהמל"ג,
      אקדמאייםמחו"ל.אושקיבלהכרהמהגףלהערכתתארים

 יתרון.–ניסיוןשלשנתייםבעבודהמעשיתבתחוםהתכנוןוהבניה

 ידעברמהגבוההבסביבתמערכותממוחשבותותוכנותMicrosoft. 

 .ניסיוןעבודהמולקהל

 יתרון.–ידעוניסיוןבהליכיםסטטוטוריים 

 .עבריתברמהגבוהה 

 יחסיאנושמעולים.ייצוגיות,אדיבות,יכולתשירותיתגבוההו 

 יכולתעמידהבלחץ. 




100%היקף המשרה:
 


בדרוגהמח"רבדרוגטכנאים/הנדסאיםאו36-38דרגה:









 


 





 יש להעביר קורות חיים בצרוף תעודות, המלצות וכתובת לשליחת מכתב לאגף משאבי אנוש, רח'
.22/12/2016 עד ליום michrazim@herzliya.muni.il, 9529143-09פקס הרצליה  11סוקולוב 


הצעותשאינןעונותעלדרישותהמכרזאוהצעותשלהןלאתצורפנהתעודותלאתענינה.



 מועמד שהנו קרוב משפחה בדרגה ראשונה של עובד עירייה אחר או נבחר ציבור נדרש להצהיר 
 ל כך וקליטתו לעבודה מותנית באישור ועדה עירונית.ע
 



בכלמקוםבונאמרבלשוןזכר,הכוונהגםללשוןנקבהולהיפך.








בכבודרב




פדלוןמשה

ראשהעירייה
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