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‏ ‏9/1/17תאריך:

‏מספרנו ‏235197:
‏

 03/2017מכרז פנים/חוץ מס'  
 

 הנהלה כללית –עיריית הרצליה 
 

 קשרי חוץ /תדרוש/ה: רכז
 

 תיאור התפקיד

 .‏ניהול‏שוטף‏של‏משרד‏קשרי‏חוץ

 הכנות‏לוגיסטיות‏ואדמינסרטביות‏לקראת‏ביקורים,‏אירוח‏משלחות‏מחו"ל,‏שיגור‏משלחות‏מטעם‏
 העירייה,‏‏ריכוז‏עבודת‏המטה‏והנחיית‏גורמי‏מטה‏עירוניים‏לצורך‏זה.

 .ניסוח‏מכתבים‏וריכוז‏תכתובת‏ומידע‏בנושאי‏קשרי‏חוץ‏ברמה‏העירונית‏עם‏גורמים‏בארץ‏ובחו"ל 

 הדיפלומטים‏בהרצליה.טיפול‏בצרכי‏אוכלוסיית‏ 

 לשכת‏הדובר,‏‏–גורמי‏מטה‏עירוניים‏לצרכים‏יעודיים‏של‏קשרי‏החוץ‏לרבות‏‏לתיאום‏אל‏מול‏אחריות‏
 יחידת‏האירועים,‏אגפי‏עירייה‏רלוונטים‏ואחרים‏וכן‏מוסדות‏עירוניים‏)‏מוזיאון,‏בית‏הורים‏וכו'(.

 לסגנית‏רה"ע‏‏לקשרי‏חוץ.:‏כפיפות‏ 
 

 
‏דרישות התפקיד:

‏
 סף: תנאי

 הגף‏להערכת‏אשר‏נרכש‏במוסד‏המוכר‏ע"י‏המל"ג,‏או‏שקיבל‏הכרה‏ממושלם‏‏‏*יתואר‏אקדמ 
‏תארים‏אקדמאיים‏מחו"ל.‏‏‏‏‏‏

 2חובה.‏–אדמניסטרטיבי‏מוכח‏‏ניסיון‏שנות‏‏ 

 .ידיעת‏השפות‏עברית‏ואנגלית‏ברמת‏שפת‏אם 

 שליטה‏בתוכנת‏OFFICE‏(Outlook, Word, Excel, Power Point‏ואינטרנט‏)–חובה.‏ 

 חובה.‏–רישיון‏נהיגה‏בתוקף‏ 
 

 כישורים נדרשים:

 .כושר‏ביטוי‏בכתב‏ובע"פ‏,‏לרבות‏יכולת‏ניסוח‏גבוהה 

 יתרון.‏-ידיעת‏שפות‏אחרות‏ 

 תודעת‏שירות‏גבוהה‏ויחסי‏אנוש‏טובים 

 ייצוגיות,‏אדיבות‏,‏יוזמה.‏‏ 

 .נכונות‏לעבודה‏בשעות‏לא‏שגרתיות 
 ‏‏‏‏

 
 

 50%:  היקף משרה
 

‏או‏בדרוג‏מקביל‏‏בדרוג‏המח"ר‏‏37-39:‏‏‏‏‏דרגה
‏
‏
‏
‏



 

‏
‏
‏
‏
‏

‏‏‏‏לעניין‏תואר‏אקדמי‏מושלם‏ומוכר‏(‏מי‏שנתקיימה‏בו‏אחת‏מהחלופות‏הבאות‏)רשאי‏להגיש‏מועמדות‏למכרז‏שבנדון‏‏*

 ובתנאי‏שעומד‏ביתר‏תנאי‏הסף‏שבמכרז‏‏:‏‏‏
‏הרבנות‏הראשית‏לישראל.תעודת‏סמיכות‏לרבנות‏)‏"יורה‏יורה"‏(‏לפי‏אישור‏‏‏‏‏‏‏‏א.‏‏‏‏
‏.‏18אישור‏לימודים‏בתכנית‏מלאה‏בישיבה‏גבוהה‏או‏בכולל,‏שש‏שנים‏לפחות‏לאחר‏גיל‏‏-ב.‏‏‏‏‏‏‏‏‏

‏מעבר‏שלוש‏בחינות‏לפחות‏מתוך‏מכלול‏הבחינות‏שמקיימת‏הרבנות‏הראשית‏לישראל.‏‏-‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏
‏איסור‏והיתר.‏שתיים‏משלוש‏בחינות‏אלה‏יהיו‏בדיני‏שבת‏ודיני‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏

‏ג.‏‏‏‏‏‏‏‏הנדסאים/טכנאים‏מוסמכים,‏‏בהתאם‏לחוק‏ההנדסאים‏והטכנאים‏המוסמכים‏‏ובכפוף‏לחוזרי‏מנכ"ל‏‏‏
‏.7/2016,‏1/2014‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏

‏
‏
‏
‏
‏

 יש להעביר קורות חיים בצרוף תעודות, המלצות וכתובת לשליחת מכתב לאגף משאבי אנוש, רח'
‏.15/03/2017 עד ליום michrazim@herzliya.muni.il, 9529143-09הרצליה פקס  11סוקולוב 

‏
‏הצעות‏שאינן‏עונות‏על‏דרישות‏המכרז‏או‏הצעות‏שלהן‏לא‏תצורפנה‏תעודות‏לא‏תענינה.

‏
 חר ציבור נדרש להצהיר על כך וקליטתו מועמד שהנו קרוב משפחה של עובד עירייה אחר או נב

 לעבודה מותנית באישור ועדה עירונית.
‏
‏

‏בכל‏מקום‏בו‏נאמר‏בלשון‏זכר,‏הכוונה‏גם‏ללשון‏נקבה‏ולהיפך.
‏
‏
‏

‏בכבוד‏‏רב‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏
‏
‏
‏
‏
‏משה‏פדלון‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏

‏ראש‏העירייה‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏
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