
 


 9/1/17תאריך:

מספרנו 235197:


 03/2017מכרז פנים/חוץ מס'  
 

 הנהלה כללית –עיריית הרצליה 
 

 קשרי חוץ /תדרוש/ה: רכז
 

 תיאור התפקיד

 .ניהולשוטףשלמשרדקשריחוץ

 הכנותלוגיסטיותואדמינסרטביותלקראתביקורים,אירוחמשלחותמחו"ל,שיגורמשלחותמטעם
 העירייה,ריכוזעבודתהמטהוהנחייתגורמימטהעירונייםלצורךזה.

 .ניסוחמכתביםוריכוזתכתובתומידעבנושאיקשריחוץברמההעירוניתעםגורמיםבארץובחו"ל 

 הדיפלומטיםבהרצליה.טיפולבצרכיאוכלוסיית 

 לשכתהדובר,–גורמימטהעירונייםלצרכיםיעודייםשלקשריהחוץלרבותלתיאוםאלמולאחריות
 יחידתהאירועים,אגפיעירייהרלוונטיםואחריםוכןמוסדותעירוניים)מוזיאון,ביתהוריםוכו'(.

 לסגניתרה"עלקשריחוץ.:כפיפות 
 

 
דרישות התפקיד:


 סף: תנאי

 הגףלהערכתאשרנרכשבמוסדהמוכרע"יהמל"ג,אושקיבלהכרהממושלם*יתואראקדמ 
תאריםאקדמאייםמחו"ל.

 2חובה.–אדמניסטרטיבימוכחניסיוןשנות 

 .ידיעתהשפותעבריתואנגליתברמתשפתאם 

 שליטהבתוכנתOFFICE(Outlook, Word, Excel, Power Pointואינטרנט)–חובה. 

 חובה.–רישיוןנהיגהבתוקף 
 

 כישורים נדרשים:

 .כושרביטויבכתבובע"פ,לרבותיכולתניסוחגבוהה 

 יתרון.-ידיעתשפותאחרות 

 תודעתשירותגבוההויחסיאנושטובים 

 ייצוגיות,אדיבות,יוזמה. 

 .נכונותלעבודהבשעותלאשגרתיות 
 

 
 

 50%:  היקף משרה
 

אובדרוגמקבילבדרוגהמח"ר37-39:דרגה







 







לענייןתואראקדמימושלםומוכר(מישנתקיימהבואחתמהחלופותהבאות)רשאילהגישמועמדותלמכרזשבנדון*

 ובתנאישעומדביתרתנאיהסףשבמכרז:
הרבנותהראשיתלישראל.תעודתסמיכותלרבנות)"יורהיורה"(לפיאישורא.
.18אישורלימודיםבתכניתמלאהבישיבהגבוההאובכולל,שששניםלפחותלאחרגיל-ב.

מעברשלושבחינותלפחותמתוךמכלולהבחינותשמקיימתהרבנותהראשיתלישראל.-
איסורוהיתר.שתייםמשלושבחינותאלהיהיובדינישבתודיני

ג.הנדסאים/טכנאיםמוסמכים,בהתאםלחוקההנדסאיםוהטכנאיםהמוסמכיםובכפוףלחוזרימנכ"ל
.7/2016,1/2014







 יש להעביר קורות חיים בצרוף תעודות, המלצות וכתובת לשליחת מכתב לאגף משאבי אנוש, רח'
.15/03/2017 עד ליום michrazim@herzliya.muni.il, 9529143-09הרצליה פקס  11סוקולוב 


הצעותשאינןעונותעלדרישותהמכרזאוהצעותשלהןלאתצורפנהתעודותלאתענינה.


 חר ציבור נדרש להצהיר על כך וקליטתו מועמד שהנו קרוב משפחה של עובד עירייה אחר או נב

 לעבודה מותנית באישור ועדה עירונית.



בכלמקוםבונאמרבלשוןזכר,הכוונהגםללשוןנקבהולהיפך.




בכבודרב




משהפדלון

ראשהעירייה
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