
 (ע"רהרצליה )בית העלמין 
 העמותה /תחשבלמשרת  הזמנה להציע הצעות להצגת מועמדות

 
 התפקיד:תיאור . 1

לניהול הכספי של העמותה, לרבות תכנון ובקרת התקציב; ריכוז הטיפול בנושאי רכש  אחריות
 .םוההתקשרויות; אחריות על הנהלת החשבונות; אחריות על הדיווחים הכספיים והדיווחים הנלווי

 
  כישורים נדרשים:. 2

 ;בראיית חשבון ממוסד מוכר להשכלה גבוההעם התמחות  תואר אקדמי /תבעל 2.1
 ;בישראל /תחשבון מוסמך /תרואה 2.2
 שנים בתחום הכספים.שלוש ניסיון של לפחות  /תבעל 2.3
 שכר.בטיפול בנושאי שלוש שנים בתחום הנהלת חשבונות וניסיון של לפחות  /תבעל 2.4
 ידע בניהול בקרה תקציבית, עריכת תזרימי מזומנים, וכן בעריכה ובניתוח דו"חות כספיים. 2.5

 
 :בדרישות הנוספות שלהלן /ותהעומדים /ותלמועמדים . עדיפות תינתן3

 ;ם הקבורההיכרות עם תחו 3.1
 ;ממשלתיותמערכות ניסיון והיכרות עם מערכות עירוניות ו/או  3.2
 ;בגופים עירוניים עובדים ותחום משאבי אנושהיכרות עם כללי העסקת  3.3
 ;ובפרט במערכת "רווחית"שליטה ביישומי מחשב  3.4
 ;התפקידואופי התואמת את דרישות  ,רות גבוההיגישת ש 3.5
 ;יחסי אנוש טובים 3.6
 כושר לניהול משאים ומתנים עם גורמים עסקיים, ממשלתיים וציבוריים; 3.7
 .פה-לכושר הבעה בכתב ובע 3.8

 
 תנאי ההעסקה:. 4

 .לתנאי השכר החלים על תאגידים עירונייםבהתאם  במשרה חלקיתחוזה העסקה אישי 
 
 . כללי:5

להיבחן  ,חלקם או כולם ,/ותלדרוש מאת המועמדים ,שיקול דעתה הבלעדיבהתאם ל ,ועדת הבחירה רשאית
 .במבחני התאמה

 
בלבד להגיש ידנית ם הנדרשים כמפורט לעיל, יש קורות חיים, בצירוף תעודות והמלצות, המעידים על הכישורי

 29.05.2016לתאריך בפקסימיליה ו/או בדואר אלקטרוני(, וזאת עד באמצעות דואר ו/או )אין לשלוח מסמכים 
בית העלמין הרצליה )ע"ר(, ", לכתובת: הרצליה )ע"ר(בית העלמין חשב/ת עמותת שרת "מעבור , 12:00בשעה 

 , הרצליה.39סוקולוב רח' 
 ההצעות תוגשנה כאמור לעיל במעטפה חתומה ובציון שם המשרה.

 
 מודגש, כי בכל מקום בו תיאור התפקיד הינו בלשון זכר, הכוונה גם ללשון נקבה.

 
 
 

 בכבוד רב,
 

 יו"ר הוועד, יוסי קוממי
 עמותת בית העלמין הרצליה )ע"ר(
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